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Protokét z egzaminu dyplomowego w APD - instrukcja
dla kierownikéw jednostek dydaktycznych,
przewodniczacych i pozostatych cztonkéw komisji egzaminéw dyplomowych

Regulacje prawne

Zgodnie z § 3 ust. 10 i 12 Zarzadzenia nr 107 Rektora UW z dnia 26 maja 2020 r. w
sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 105 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 21 maja
2020 r. w sprawie zagroZzenia zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 do konca roku
akademickiego 2019/2020, tj. do 30 wrzesnia 2020 r., zawiesza sie organizacje egzamindw
dyplomowych, ktére wymagajg bezposredniego kontaktu studenta i nauczycieli
akademickich w obiektach Uniwersytetu Warszawskiego. W tym okresie egzaminy
dyplomowe przeprowadza sie wytacznie w trybie zdalnym.

Szczegdtowe zasady w tej sprawie sg okreslone w Zarzadzeniu nr 120 Rektora UW z
dnia 5 czerwca 2020 r. w sprawie skftadania pracy dyplomowej i przeprowadzania egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym.

Ztozenie pracy dyplomowe;j

1. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 120 Rektora UW w sprawie sktadania pracy dyplomowej i
przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym kierownik jednostki
dydaktycznej na wniosek kierujgcego pracg dyplomowg powotuje recenzenta/recenzentéow
pracy dyplomowej i wyznacza termin egzaminu dyplomowego, o czym informuje
pracownika dziekanatu.

2. Pracownik dziekanatu wprowadza do systemu USOS komplet informacji koniecznych do
ztozenia w APD pracy dyplomowej przez studenta i przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego, a nastepnie powiadamia studenta i kierujgcego pracg o mozliwosci ztozenia
pracy dyplomowej w APD.

Uwaga! Student powinien ztozy¢ prace dyplomowg w APD w postaci pliku w formacie PDF na
co najmniej 14 dni przed planowanym terminem egzaminu.

3. Student w APD sktada takze oswiadczenia, o ktérych mowa w § 6 Zarzgdzenia nr 120
Rektora UW z dnia 5 czerwca 2020 r. w sprawie sktadania pracy dyplomowej i
przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

Uwaga! Zarowno prace dyplomowg, jak i wymagane oswiadczenia student sktada wytgcznie
w postaci elektronicznej, dzieki czemu przygotowujgc sie do egzaminu dyplomowego nie
musi osobiscie pojawiaé sie w dziekanacie.


https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/5435/M.2020.238.Zarz.107.pdf
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/5452/M.2020.255.Zarz.120.pdf
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/5452/M.2020.255.Zarz.120.pdf
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Protokét z egzaminu dyplomowego
Krok 1 - link

Link do utworzenia protokotfu (rys. 1) jest widoczny dla wszystkich cztonkéw komisji,
ale mozliwosé tworzenia i uzupetniania protokotu w APD posiada wytgcznie przewodniczacy
komisji egzaminu dyplomowego.

Link do protokotu z egzaminu dyplomowego zostanie udostepniony
przewodniczagcemu komisji w APD, jezeli:

praca ma status Z (Praca gotowa do obrony),
pracownik dziekanatu wprowadzit do APD informacje o sktadzie komisji i dacie
egzaminu dyplomowego (I /Il termin),

3. pracownik dziekanatu ustawit w USOS na formularzu Dyplomy i egzaminy flage Czy
protokdt w APD.

INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

—t il i = ! — : R 5Pmta gotowa do obrony

Informacje o pracy
Jezyk pracy:  polski [PL]
— )

Tytutk:

Autor:

s Protokét egzaminu

rys. 1
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Krok 2 — tworzenie protokotu

Po otwarciu linku prawo utworzenia i uzupetniania protokotu posiada tylko
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej (rys. 2). Przewodniczacy zatwierdza protokét i jako
pierwszy elektronicznie zatwierdza podpis na protokole. Pozostali cztonkowie komisji majg
mozliwos$¢ podgladu protokotu oraz sg zobowigzani do elektronicznego zatwierdzenia
podpisu na protokole.

Tryb uytkown||

—
IS

INFORMACJE MOJE PRACE

Protokot egzaminu dyplomowego -

g Protokot dia tego egzaminu jeszcze nie istnieje.
Jesli jestes przewodniczacym komisji tego egzaminu, mozesz go utworzyc,

rys. 2

Po utworzeniu protokotu przewodniczacy komisji moze (rys. 3):

a) wygenerowac protokdt, jezeli student nie przystapit do egzaminu bez
usprawiedliwienia,
b) rozpoczac egzamin.
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INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

Protokot egzaminu dyplomowego -

= Protokét zostat utworzony

Egzamin oczekuje na rozpoczecie.

rys. 3

Krok 3 — wypetnianie protokotu
a) Student nie przystapit do egzaminu

Przewodniczacy komisji nie uzupetnia zadnych tresci w protokole, wybiera tylko
przycisk Egzaminowany nie przystgpit do egzaminu. Protokét zostaje automatycznie
zatwierdzony i oczekuje na podpis (rys. 4). Przewodniczacy sktada podpis jako pierwszy, a po
nim podpisy moga ztozy¢ pozostali cztonkowie komisji (rys. 5). Protokdét podpisany
elektronicznie przez catg komisje zostanie przez pracownika dziekanatu wydrukowany i
umieszczony wraz z recenzjami i kartg pracy dyplomowej w teczce studenta, zaden
dokument nie bedzie wymagat dodatkowych podpiséw (rys. 6).



Protokét egzaminu dyplomowego -

i

Protokot zostat zamknigty

gn Pobierz protokét jako PDF

Protokét oczekuje na podpis. Mozesz teraz podpisa¢ protokét.

Egzamin sie nie odbyl: egzaminowany nie przystapit do egzaminu.
[l Protokol jest zatwierdzony, ale nie zostal jeszcze podpisany.

Data egzaminu: 2020-04-07 10:00

] o oo |

Podpisy
Przewodniczacy  prof. dr hab NIEPODPISANY
Kierujacy praca  dr hab. NIEPODPISANY

Recenzent d

S

NIEPODPISANY

rys. 4
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KATALOG MOJE PRACE

Protokét egzaminu dyplomowego -

[# wréc do pracy

V]

g Pobierz protokél jako PDF

Protokot zostat podpisany

Status

Protokét zostat juz przez Ciebie podpisany.

Egzamin sie nie odbyk: egzaminowany nie przystapil do egzaminu.
1  Protokol jest zatwierdzony i podpisany przez wszystkich czlonkow komisji.

Data egzaminu: 2020-04-07 10:00

Podpisy
Przewodniczacy  prof. dr hab. : PODFISANY
Ieryj PODPISANY
K'E’UJQCY pracq dr hab 2020-05-29 22:02
Recenzent dr PODPISANY

rys. 5
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Uniwersytet Warszawski Warszawa, dnia 29.05.2020 .
Wydzial Biologii
PROTOKOL
EGZAMINU LICENCJACKIEGO
z dnia 07.04.2020
Par (LLTTTHTH
00388489
Nr albumu:
Kierunek: biologia, studia stacjonarne, pierwszego stopnia
Specjalnos¢:
Studiowat w latach: 2016/17 - 2019/20
Ztozyt prace pt.:

Egzamin licencjacki zostat wyznaczony w dniu 07.04.2020 r. przed Komisjg Egzaminacyjng w skladzie:
Przewodniczacy: prof. dr hab. Malgorzata .
Kierujacy praca: dr hab. Marcin
Recenzent: dr Marcin

Komisja stwierdzita, ze Pan bez usprawiedliwienia nie przystapit do egzaminu licencjackiego.
Podpisy czlonkdw Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji

Zatwierdzony elektronicznie 2020-05-29 22:02 Zatwierdzony elektronicznie 2020-05-29 21:50

dr hab. Marcin prof. dr hab. Malgorzata

zatwierdzony elektronicznie 2020-05-29 22:03
dr Marcin Mariusz

rys. 6

b) Przewodniczacy rozpoczyna egzamin

Po rozpoczeciu egzaminu przewodniczgcy komisji wypetnia dane w sekcji Pytania, a
nastepnie w sekcji Oceny (rys. 7).
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Protokot egzaminu dyplomowego -

[#] wroc do pracy

V]

Egzamin zostat rozpoczety

Pobierz protokot jako PDF

Status

Egzamin rozpoczety: przewodniczacy moZe edytowac pytania.

Data egzaminu: 2020-04-07 10:00

0
Pytania
Iie dodano jeszcze Zadnych pytan.
Oceny
Srednia ze studidw: - 337 07 236
Ocena Z pracy. 02
Ccena z egzaminu: 01
Wynik studicw:
Ocena na dyplomie:
rys. 7

Sekcja Pytania - Przewodniczacy komisji przez przycisk Dodaj pytanie przechodzi do edycji
pytan (rys. 8), uzupetnia ich tres¢ i oceny. Przed zakonczeniem egzaminu moze zmieniac
kolejnos¢ pytan, moze je poprawiaé lub usuwac (rys. 9). Po wprowadzeniu wszystkich pytan
konczy egzamin wybierajgc przycisk Zakoricz egzamin i przechodzi do sekcji Oceny (rys.10).



rys. 8
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Protokot egzaminu dyplomowego

L} C Q0 pra

g Pobierz protokét jake PDF

Egzamin rozpoczety: przewodniczacy moze edytowaé pytania.

Data egrar

n

Fytania

Tredc  Pytanie 1 W dot[£

1. Edytu) [
Ocena: 4 Usuf 3

£ : W gore [+

Tresc  Pytanie 2 W dét [+

2. vyt
Ocena: 3 Edytyj 2

Usuin [+

Tresc  Pytanie 3

Ocena: 4

rys.9



Protokot egzaminu dyplomowego -

wroc do pracy

‘@ Zapisano zmiany

g Pobierz protokét jako PDF

Status

Egzamin rozpoczety: przewedniczacy moze edytowac pytania.

Data egzaminu: 2020-04-07 10:00

 j | COPNU ROZPOCTECIE EGZAMINU

Pytania
Tredt Pytanie 1
Ocena: 4
Treé¢  Pytanie 2
2
Ocena: 3
Tresc:  Pytanie 3
3
Ogena: 4

WdetE
Edytuj [
Usuni B

W gre[]
Wdbt[E
Edyty) 0]
Usun (2]

W gore [0
Edytuj 3
Usuri [3]

rys. 10
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Sekcja Oceny - przewodniczacy komisji otwiera edycje ocen (rys. 11).

Protokot egzaminu dyplomowego

# wrbé do pragy

lﬁ Egzamin zostal zakoficzony

g Pobierz protokét jako PDF

Status

Egzamin zakoniczony: przewodniczacy moze edytowad oceny.
Data egzaminu: 2020-04-07 10:00
Pytania

Tres¢:  Pytanie 1
Qeena: 4
Treié:  Pytanie 2
Oeena: 3

2

Tredé:  Pytanie 3

Qcena: 4

n OTWORT PONOWNIE

Oceny

Srednia ze studidw: - 337 07 236
Qcena z pracy: brak brak 02 brak
Ocena z egzaminu: brak brak 01 brak

Wynik studiéw: brak:
Ocena na dyplomie: beak

ZATWIERDE PROTORDL - WYNIK NEGATYWNY n | ZATWIERDE PROTOKAE - WYNIK POZYTYWNY

rys. 11
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Srednia ze studiow - nie podlega modyfikacji w APD. Pracownik dziekanatu musi uzupetnié
Srednig ze studiow w USOS przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.
Przewodniczacy komisji nie ma mozliwosci edycji pola srednia ze studiow w protokole w
APD. Uwaga! Brak sredniej uniemozliwi poprawne wyliczenie ocen na protokole w APD.

Ocena z pracy - zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem Studiéw UW (§46 ust. 13) jest
$rednig arytmetyczng ocen z recenzji, zaokraglong do czesci setnych. Ocene te przed
egzaminem dyplomowym wprowadza pracownik dziekanatu, o ile wszystkie recenzje zostaty
wprowadzone do APD w wymaganym terminie.

W sytuacjach szczegdélnych, gdy ocena nie zostata wprowadzona przez pracownika
dziekanatu, to przewodniczacy komisji powinien uzupetnic jg w APD. Moze to zrobi¢ na dwa
sposoby. Jesli w APD znajduje sie komplet recenzji wraz z ocenami, to korzysta z przycisku
Wystaw ocene, a nastepnie Przepisz sredniq (rys. 12, rys. 13). Jezeli w APD nie ma kompletu
recenzji, to przewodniczgcy komisji wprowadza ocene z pracy w pole Wartosc¢ liczbowa (rys.
14) z zaokragleniem do czesci setnych.

Uwaga! W przypadku egzaminu poprawkowego przewodniczacy komisji nie ma mozliwosci
ani automatycznego ani recznego wprowadzenia oceny z pracy w polu Wartos¢ liczbowa,
dlatego ocena z pracy musi by¢ uzupetniona przez pracownika dziekanatu przed
rozpoczeciem egzaminu (rys. 15).



* UNIWERSYTET
WARSZAWSKI

Dcena Wartosc liczbowa

rys. 12



* UNIWERSYTET
WARSZAWSKI

Wartosc hiczbowa

e b1 w1 b+
1

ANULL) | PRZEPISZ SREDNIA

rys. 13
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Wartosc liczbowa
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Ocena Wartosc liczbowa

337
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Ocena z egzaminu - jest oceng zdefiniowang w §34 ust. 2 Regulaminu Studidw na UW, ktorej
przyporzadkowuje sie wartosci liczbowe zgodnie z §34 ust. 3 RS UW (rys. 16). Oceny s3
pobierane ze stownika USOS. Przewodniczacy komisji wybiera wtasciwg, przy czym nie
powinien wybiera¢ oceny NK. Po uzupetnieniu ocen przewodniczacy oblicza wynik studiow i
ocene na dyplomie za pomocg przycisku Zapisz i oblicz wynik (rys. 16).

Nastepnie przewodniczacy komisji zatwierdza protokoét. Wprowadzona ocena z egzaminu
determinuje, ktéry przycisk zatwierdzajacy protokét bedzie aktywny. W przypadku oceny
pozytywnej bedzie to Zatwierdz protokot - wynik pozytywny (rys. 17). W przypadku oceny
negatywnej bedzie to Zatwierdz protokot - wynik negatywny (rys. 18), a srednia wazona i
wynik studiéw na protokole nie zostanie wyliczony.

Egzamin zakoriczony: przewodniczacy moze edytowac oceny.

ytanie 3

Ocena = pracy: 0,2

I Ocena zegzaminu: | -----ooeoooeeeeeee v 0.1 i

w

w

Vb bhwWwwn2Z

c
£
O

cena na dypiomie:

1

(o]

Przewodniczacy prof. dr hab, Maigorzata

Kierujacy praca

Recenzent

rys. 16
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g Pobierz protoké! jako PDF

Status

Eqgzamin zakoriczony: przewodniczacy moze edytowad oceny.

Data egraminu: 2020-04-07 10:00

Pytania
Treéé: Pytanie 1
Ocenz: 4

Treéé:  Pytanie 2
Qcenz: 3

2

Tresé:  Pytanie 3

Ocenz: 4

OTWORZ PONOWNIE

Oceny

Srednia ze studiow: - k7| 07 236
Ocena z pracy: 4 4 02 08
QOcena 2 egzaminu: 4 4 01 04

Wynik studiée 356

Ocenanadyplomiz: dostateczny plus

ZATWIERDZ FROTOKDL - WYNIK NEGATYWNY ] zawizaod eaoroed.. wnac sozvvwny
Podpisy
Przewodniczacy | prof. dr hab. Malgorzata NIEPODPISANY
Kierujacy pracg  dr hab. Marcin NIEPODPISANY
Recenzent  dr Marcin NIEPODPISANY

rys. 17
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& Pobierz protokot jako POF

Status

Egzamin zakodczony: przewodniczacy mote edytowad oceny.

0ata egrameea 70200407 1000

Pytania

Treit Pytane |
Ocens: 4

Trel  Pytanie2
Ocens: 3

2

Tredd  Pytanie3
Ocenx 4

[ | zarwnos sncront - woes sosvrvany

rys. 18
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Po zatwierdzeniu protokdt powinien zostaé podpisany przez przewodniczacego, a
nastepnie przez pozostatych cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego przy uzyciu
przycisku Podpisz protokof (rys. 19). Cztonkowie komisji mogg opcjonalnie podpisa¢ protokot
za pomocg smartfona, na ktérym zostata zainstalowana aplikacja Mobilny USOS i do ktorej
zalogowano sie kontem CAS (rys. 20). Funkcjonalnos¢ podpisywania protokotéw wraz z
mozliwoscig powiadomien o oczekujgcych na podpis protokotach dziata obecnie na systemie
operacyjnym Android. Niebawem taka funkcjonalnos¢ pojawi sie réwniez na systemie |0OS.

Protokot oczekuje na podpis. Mozesz teraz podpisac protokof.

Egzamin zakonczyl sie z wynikiem pozytywnym.
I1 Protoko jest zatwierdzony, ale nie zostal jeszcze podpisany.

o

Tredé  Pytanie 1

Ocenz 4

Tresc:  Pytanie 2

"~

Ocenx 3

Tres¢  Pytanie 3

(%)

Ocenx 4

Srednia ze studidw: 337 07 236
Ocena 2 pracy: 4 < 02 08
Ocena 2 egzaminu: - - 01 04
Wynik studidw 3,56
Ocena na dyplomie: dostateczny plus
Wynik egzaminu: POZYTYWNY
0
P
Przewodniczacy  prof. dr hab. Malgorzata NIEPODPISANY
Kierujacy pracg  dr hab. Marcin NIEPODPISANY
Recenzent  dr Marcin NIEPODPISANY

rys. 19
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PERIE]

= Podpisz protokd

Protokot egzaminu licencjackiego -
Karol

Konstrukcja uktadu do pomiaru nieliniowych
wspotczynnikow absorpcji i zatamania

Wynik egzaminu Negatywny

Podpisz protokét

rys. 20 Mobilny USOS (Android)

Na kazdym etapie wypetniania protokotu wszyscy cztonkowie komisji egzaminacyjnej
majg mozliwos¢ podgladu (wersja pdf polska/angielska). Protokét wygenerowany do pliku
pdf przed zatwierdzeniem bedzie miat status niezatwierdzony.

Na kazdym etapie wypetniania protokotu i tylko do momentu podpisania
Przewodniczacy bedzie miat mozliwosé powrotu do poprzednich krokdw i przywrdcenia ich
edycji. Po podpisaniu protokotu przywrocenie edycji bedzie mozliwe jedynie przez
Administratora APD UW. Administrator wycofa podpisy cztonkéw komisji, dzieki czemu
przewodniczgcy bedzie mdgt samodzielnie przywrdci¢ edycje poszczegdlnych etapow (oceny,
pytania, rozpoczecie egzaminu).
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W przypadku wypetniania protokotu w APD w terminie innym niz termin egzaminu
dyplomowego, na protokole, w gérnym prawym rogu, pojawi sie data odpowiadajgca dacie
ztozenia podpisu przez przewodniczacego (rys. 21).

Protokot podpisany elektronicznie przez cata komisje zostanie przez pracownika
dziekanatu wydrukowany i umieszczony wraz z recenzjami i kartg pracy dyplomowej w
teczce studenta, zaden dokument nie bedzie wymagat dodatkowych podpiséw ani
przewodniczgcego ani cztonkdw komisji egzaminu dyplomowego.

Uniwersytet Warszawski Warszawa, dnia 02.06.2020r.
Wydzial Biologii
PROTOKOL
EGZAMINU LICENCJACKIEGO
z dnia 07.04.2020
Pan
LT
(00388489
Nr albumu: 332814
Kierunek: biologia, studia stacjonarne, pierwszego stopnia
Specjalnost:
Studiowal w latach: 2016/17 - 2019720
Ziozyt prace pt.

Egzamin licencjacki zostal wyznaczony w dniu 07.04.2020 r. przed Komisja Egzaminacyjng w skladzie:
Przewodniczacy: prof. dr hab. Malgorzata Zofia
Kierujacy praca: dr hab. Marcin
Recenzent: dr Marcin Mariusz

Zadane pytania Ocena
Pytanie 1 4
Ppanie2 B 3
Pytanie 3 4
Komisja uznala, ze Pan nie ziozyl egzaminu licencjackiego.
Podpisy czionkdw Komisi Podpes Przewodniczacego Komisj

Zatwierdzony elektronicznie 2020-06-02 08:27
prof. dr hab, zila 20!

rys. 21



