UCHWALA NR 5
RADY DYDAKTYCZNEJ
dla kierunku studia miejskie

z dnia 3 kwietnia 2023 r.
w sprawie procesu dyplomowania na kierunku studia miejskie

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190), § 5 ust1 pkt. 8 Regulaminu Studidw na Uniwersytecie
Warszawskim oraz uchwaty nr 4 Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia Rada
Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

§1
Rada Dydaktyczna okresla szczegotowe zasady procesu dyplomowania dla

kierunku studia miejskie, na studiach stacjonarnych drugiego stopnia zgodne
z zatgcznikiem do uchwaty.

§ 2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Rady Dydaktycznej:

prof. dr hab. Mirostawa Czerny



Zatacznik

do uchwaty nr 5 Rady Dydaktycznej dla kierunku studia miejskie z dnia 3 kwietnia 2023 w sprawie
zasad dyplomowania na kierunku studia miejskie

=

ZASADY DYPLOMOWANIA NA KIERUNKU STUDIA MIEJSKIE,
STUDIA STACJONARNE DRUGIEGO STOPNIA

§1

Rada Dydaktyczna w drodze uchwaty okresla szczegétowe zasady procesu dyplomowania
na kierunku studia miejskie sktadajgce sie ze:

1) szczegdtowych zasad przygotowania i oceny pracy dyplomowej;

2) szczegotowych zasad przeprowadzenia egzaminu dyplomowego;

3) szczegotowych zasad monitorowania procesu dyplomowania.

§2

Szczegdbtowe zasady przygotowania i oceny pracy dyplomowej obejmuja:

1) zasady i procedury wyboru kierujgcego praca;

2) zasady i procedury wyboru tematu pracy dyplomowej;

3) zasady i procedury zatwierdzania tematow pracy dyplomowej;

4) zadania nauczyciela akademickiego kierujgcego praca;

5) wymagania merytoryczne wobec pracy dyplomowej;

6) wymagania formalne wobec pracy dyplomowej;

7) kryteria oceny pracy dyplomowej.

Szczegotowe zasady przeprowadzenia egzaminu dyplomowego obejmuja:

1) zasady procesu koniecznego do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego;

2) zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego.

Szczegotowe zasady monitorowania procesu dyplomowania obejmuja:

1) zasady analizy recenzji i oceny prac dyplomowych;

2) zasady analizy egzaminu dyplomowego;

3) zasady analizy rodzajow i zakreséw probleméw badawczych podejmowanych
w pracach dyplomowych;

4) procedury wdrazania dziatan naprawczych lub doskonalgcych proces dyplomowania.

ZASADY PRZYGOTOWANIA | OCENY PRACY DYPLOMOWEJ
§3

Wstepne kroki procesu dyplomowania na kierunku studia miejskie na studiach Il stopnia

to wybor i realizacja programu modutu oraz realizacja jednego z seminariow.

Wybdér modutu na studiach 1l stopnia kierunku studia miejskie jest dokonywany pod

koniec pierwszego semestru na podstawie deklaracji studentéw oraz limitdw miejsc na

poszczegolnych modutach.

Wybdr seminarium magisterskiego jest zwigzany z wyborem modutu.

Zmiana seminarium dyplomowego na wniosek studenta jest mozliwa przy zachowaniu

nastepujgcych zasad:

1) jezeli zajecia te jeszcze sie nie rozpoczely, zgody udziela Kierownik Jednostki
Dydaktycznej (Prodziekan ds. Studenckich);

2) jezeli zajecia juz trwajg, zgody udziela Kierownik Jednostki Dydaktycznej
(Prodziekan ds. Studenckich), pod warunkiem uzyskania zgody oséb prowadzacych
obydwa seminaria.



§4

Kierujgcym pracg dyplomowg na studiach |l stopnia moze by¢ kazdy nauczyciel
akademicki spetniajgcy warunki podane w § 24 ust. 1 i 2 Regulaminu Studiéw na
Uniwersytecie Warszawskim.

. Wybodr osoby kierujgcej pracg dyplomowg jest dokonywany w trakcie seminarium
magisterskiego. Procesem tym kieruje osoba prowadzgca seminarium. Do jej zadan
nalezy przedstawienie studentom spektrum tematycznego, w ktére wpisuje sie mysl
przewodnia danego seminarium, poznanie zainteresowan naukowych uczestnikow
seminarium i wskazanie nauczycieli akademickich majgcych kompetencje do
kierowania pracg z danego zakresu tematycznego. Do osoby prowadzacej
seminarium nalezy tez ostateczna decyzja dotyczgca wyboru osoby kierujgcej praca
dyplomowg kazdego uczestnika tego seminarium.

Osoba kierujgca pracg dyplomowg uczestniczy w kazdym seminarium, w trakcie
ktérego odbywa sie prezentacja postepow w pracy podopiecznego.

Osoba kierujgca pracg informuje osobe prowadzgcg seminarium o postepach w pracy,
w sposob wynikajgcy z zasad zaliczania przedmiotu, zapisanych w sylabusie.

. W uzasadnionych merytorycznie przypadkach pracg dyplomowg mogg kierowac
2 osoby. Jezeli uzasadnione jest, aby drugim kierujgcym byfa osoba spoza jednostek
wspottworzgcych kierunek studia miejskie, powinna ona uzyska¢ upowaznienie Rady
Dydaktycznej do wspétkierowania praca, na zasadzie podanej w §46 wust. 4
Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim.

Na wniosek kierownika modutu i po uzyskaniu akceptacji KJD seminarium
magisterskie moze byc¢ realizowane w trybie indywidualnych konsultacji z kierujgcym

pracg

§5

Wybér tematu pracy dyplomowej powinien by¢ dokonany z uwzglednieniem:

1) profilu tematycznego modutu i kierunku studiéw realizowanego przez studenta:

2) zainteresowan naukowych studenta;

3) mozliwosci pozyskania materiatu, ktory nalezy wykorzysta¢ w podejmowanej pracy;

4) mozliwosci wykonania potrzebnych badan przy dostepnych studentowi srodkach
technicznych;

5) czasu niezbednego do prawidtowego rozwigzania problemu badawczego podjetego
w danej pracy.

Sprecyzowanie tematu pracy dyplomowej dokonywane jest we wspétpracy studenta

i nauczyciela akademickiego, ktéry podejmuje sie kierowania dang praca.

§6

Zatwierdzenie tematéow prac dyplomowych przygotowywanych przez studentow
uczestniczgcych w danym seminarium magisterskim jest dokonywane przez osobe
prowadzgcg to seminarium/kierownika modutu. Przy zatwierdzaniu tematéw prac nalezy
wzigé pod uwage zgodno$¢ tematu pracy z profilem tematycznym danego seminarium,
danego kierunku studiéw oraz dyscypliny, do ktérej zostat on przyporzagdkowany, a takze
adekwatnos¢ tematu pracy do danego poziomu ksztatcenia.

Po zatwierdzeniu tematow prac dyplomowych przygotowywanych przez studentow
uczestniczgcych w danym seminarium osoba prowadzgca to seminarium/kierownik
modutu powinna przekaza¢ do Rady Dydaktycznej zbiorcze ich zestawienie.



§7

1. Do zadan nauczyciela akademickiego kierujgcego przygotowaniem pracy dyplomowe;j
naleza:

1) ukierunkowanie studenta na wyszukanie problemu badawczego aktualnego,
waznego i wartego rozpracowania w ramach pracy dyplomowej;

2) pomoc studentowi w zakresie odpowiedniego sformutowania tytutu pracy;

3) ukierunkowanie studenta na odpowiednie zaprojektowanie badah wtasnych;

4) pomoc studentowi w zakresie znalezienia i pozyskania odpowiedniej literatury
przedmiotu, odpowiednich baz danych, ew. dostepu do odpowiednich Srodkéw
technicznych;

5) w wypadku prac terenowych — o ile to mozliwe — konsultacje w terenie;

6) uzgodnienie ze studentem juz we wczesnej fazie wspotpracy harmonogramu prac
i egzekwowanie od studenta efektéw dziatan w zatozonych wczesniej terminach;

7) systematyczne sprawdzanie biezgcych dokonan studenta i zglaszanie mu uwag
(dotyczacych kwestii merytorycznych i formalnych) do przedtozonych efektow
poszczegodlnych etapéw pracy;

8) sprawdzenie koncowej wersji pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym;

9) przygotowanie recenzji pracy oraz uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.

§8

1. Praca dyplomowa musi spetnia¢ odpowiednie kryteria merytoryczne.

2. Przygotowujgc prace magisterskg student powinien wykazaé sie umiejetnoscig
samodzielnego przeprowadzenia pracy badawczej. Ma o tym swiadczy¢ zdolnos¢:

1) krytycznej analizy odpowiedniej literatury przedmiotu i wyszukania aktualnego,
waznego problemu badawczego;

2) zaprojektowania i przeprowadzenia wtasnej analizy badawczej zgromadzonych danych
lub materiatébw zrodlowych, z wykorzystaniem samodzielnie wykonanych badan,
samodzielnie wykonanego projektu, opracowania koncepcji zagospodarowania danego
obszaru (w odniesieniu do prac planistycznych);

3) syntetycznego przedstawienia wynikéw wiasnej analizy, z odniesieniem ich do wynikow
przedstawionych w literaturze przedmiotu lub opracowaniach branzowych.

3. Praca dyplomowa moze by¢é opracowaniem przygotowanym przez wiecej niz jednego
studenta, tworzgc wieloptaszczyznowe, spdjne rozpoznanie danego problemu. Wymaga
to jednak precyzyjnego okreslenia wktadu pracy kazdego ze wspotautoréw, ponadto
czesc¢ pracy przygotowana przez kazdego z nich musi spetnia¢ merytoryczne i formalne
wymagania okreslone odnosnie pracy dyplomowej na danym poziomie studiéw. Praca
taka musi by¢ prowadzona przez jednego opiekuna.

§9

Praca dyplomowa musi spetnia¢ odpowiednie kryteria formalne.
2. Przygotowujgc prace magisterskg student powinien wykazac sie opanowaniem umiejetnosci
odpowiedniego przygotowania i zredagowania tekstu pracy, w tym:

1) opanowania norm jezyka, w ktérym przygotowana jest praca;

2) odpowiedniego sformatowania tekstu, zgodnie z normami obowigzujgcymi w pracach
dyplomowych oraz zasadami przyjmowanymi w fachowych opracowaniach z danej
dziedziny;

3) prawidtowego przygotowania i osadzenia dokumentacji tabelarycznej i graficznej;

4) prawidtowego sporzadzenia spisow wykorzystanej literatury i zrodet internetowych,
a takze elementow dokumentac;i.

Przygotowujgc prace magisterskg student dodatkowo powinien wykazac¢ sie umiejetnoscig
samodzielnego zaprojektowania graficznej i tabelarycznej dokumentacji swojej pracy badawcze;.

=



§10

1. W ocenie prac dyplomowych na studiach Il stopnia uwzgledniane sg nastepujgce
kryteria:
1) oryginalnos¢ oraz aktualnos¢ podjetego problemu badawczego;
2) klarowno$c¢ przedstawienia celu pracy, pytan badawczych i hipotez;
3) logika kompozyciji pracy;
4) zakres wykorzystanej literatury przedmiotu (w tym w jezyku innym niz polski),
materiatéw zrédtowych i baz danych;
5) dobdr metod i narzedzi oraz ich poprawne zastosowanie;
6) zakres i poprawnos¢ merytoryczna wykonanej analizy teoretycznej i empirycznej;
7) rzetelnosé, klarownos¢ i zakres interpretacji wynikow wykonanej analizy;
8) osadzenie wynikow analizy na tle wynikéw innych prac o podobnym zakresie;
9) poprawnos¢ dokumentacji graficznej i tabelarycznej wykonanej analizy;
10) poprawnos¢ jezyka pracy, jej zredagowania, cytowan i odwotan; jakos¢ dokumentacji
graficznej i tabelarycznej oraz osadzenie jej w pracy; poprawno$¢ zestawienia
odpowiednich spiséw.

ZASADY PRZEPROWADZENIA EGZAMINU DYPLOMOWEGO
§11

1. Student skfada prace dyplomowg po zaliczeniu wszystkich przedmiotéw ujetych
w programie studiow. Prace dyplomowa sktada sie w formie elektronicznej w Archiwum
Prac Dyplomowych, zgodnie ze standardami okreslonymi odrebnymi postanowieniami,
co najmniej 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

2. Kierownik Jednostki Dydaktycznej powotuje komisje egzaminacyjng. W sktad komisji
wchodzi jej przewodniczacy (ktérym jest KJD lub inny wyznaczony przez niego
nauczyciel akademicki), kierujgcy pracg dyplomowg oraz recenzent. Recenzenta —
sposréd nauczycieli akademickich wspottworzgcych kierunek studia miejskie —
wyznacza KJD, biorgc pod uwage propozycje zgtoszone przez opiekuna pracy, profil
merytoryczny danego nauczyciela oraz tematyke pracy dyplomowe;.

3. Jezeli pracg dyplomowg kierujg 2 osoby, kazda z nich sporzadza recenzje pracy i kazda
z nich powinna uczestniczy¢ w egzaminie dyplomowym.

4. Kierujgcy pracg dyplomowg oraz recenzent uzyskujg dostep do elektronicznej wersji
pracy i formularza recenzji w Archiwum Prac Dyplomowych. Recenzje pracy sa
udostepniane studentom co najmniej 3 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest
uzyskanie z pracy dyplomowej ostatecznej oceny nie nizszej niz 3,0.

5. Inne kwestie dotyczace procedury ziozenia i oceny pracy dyplomowej ujete sg
w Regulaminie Studidow na Uniwersytecie Warszawskim (§ 46-48).

§12

1. W trakcie egzaminu dyplomowego student otrzymuje co hajmniej 3 pytania.
Na podstawie odpowiedzi na zadane pytania oceniane sg kompetencje zawodowe
studenta w zakresie zagadnien poruszonych w pracy dyplomowej i pokrewnych do nich.
W szczegdlnosci pytania mogg dotyczy¢ mozliwosci wdrozenia wynikow przedstawionej
analizy, waznosci i perspektyw tego typu badan oraz zasadnosci ich rozszerzania,
powigzan kwestii podjetych w pracy zinnymi aktualnymi problemami badawczymi.
Kazdy cztonek komisji egzaminacyjnej podejmuje decyzje o ocenie odpowiedzi na swoje
pytanie.

2. W trakcie egzaminu nalezy odnosi¢ sie bezposrednio do pracy dyplomowej studenta.
Dotyczy to zwlaszcza projektu graficznego, prezentacji multimedialnej lub innych
materiatéw niestandardowych, jezeli stanowig one integralng czes¢ pracy.



W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie uczestnictwo recenzenta w egzaminie
dyplomowym w sposéb zdalny, za posrednictwem komunikatora.

ZASADY MONITOROWANIA PROCESU DYPLOMOWANIA
§13

W ramach monitorowania recenzji i oceny prac dyplomowych analizie podlegaja:

1) terminowos$¢ udostepniania recenzji studentom;

2) rzeczowosc¢, kompletnos¢ i trafnosS¢ oceny w poszczegolnych punktach recenz;ji;

3) rzetelno$¢ uzasadnienia w recenzji koncowej oceny za prace dyplomowa;

4) zgodnos¢ oceny koncowej wystawionej przez kierujgcego pracg oraz wystawionej
przez recenzenta, ew. przyczyny niezgodnosci tych ocen.

W ramach monitorowania wnioskéw wynikajgcych z treéci recenzji prac dyplomowych

analizie podlegaja:

1) zawarte w recenzjach uwagi wskazujgce elementy warsztatu badawczego, ktére
przysporzyly studentowi najwiecej trudnosci;

2) inne uwagi, ktore mogg wskazywa¢ na potrzebe wprowadzenia udoskonalen
w procesie dydaktycznym.

Materiatem pozwalajgcym na analize elementow wymienionych w ust. 1 i 2 s3g

zestawienia wykonane na podstawie zatwierdzonych recenzji, sporzgdzone przez

Kierownika Jednostki Dydaktycznej lub upowazniong przez niego osobe. Dodatkowe

uwagi lub uscislenia mogg byé formutowane przez komisje egzaminacyjne w trakcie

egzaminow dyplomowych.

§14

W ramach monitorowania przebiegu egzaminu dyplomowego analizie podlegaja:

1) zakres merytoryczny pytan egzaminacyjnych, w szczegdélnosci ich zgodnosé
z zasadami egzaminu dyplomowego okreslonymi w § 12;

2) przestrzeganie procedur egzaminu dyplomowego okreslonych w § 12 ust. 2-3.

W ramach monitorowania wnioskow wynikajgcych z egzaminu dyplomowego analizie

podlegaja:

1) wnioski komisji egzaminacyjnej dotyczgce rodzaju merytorycznych problemoéw, ktére
ujawnity sie w trakcie odpowiedzi studentow na zadane pytania;

2) inne wuwagi komisji egzaminacyjnej, ktére mogg wskazywaé na potrzebe
wprowadzenia udoskonaleh w procesie dydaktycznym.

Materiatem pozwalajgcym na analize¢ elementéw wymienionych w ust. 1i2sg

zestawienia wykonane na podstawie protokotow egzaminéw dyplomowych oraz uwag

komisji egzaminacyjnej, sporzgadzone po egzaminie dyplomowym przez Kierownika

Jednostki Dydaktycznej lub upowazniong przez niego osobe.

§15

W ramach monitorowania rodzajow i zakreséw problemoéw badawczych podejmowanych

w pracach dyplomowych analizie podlegaja:

1) zakres tematyczny prac dyplomowych realizowanych na kierunku studia miejskie

2) adekwatnos¢ merytoryczna i metodologiczna probleméw badawczych podejmowanych na
kierunku studia miejskie do wymagan okreslonych w stosunku do prac magisterskich.

Materiatem pozwalajgcym na analize elementéw wymienionych w ust. 1 i 2 sg wyciagi

zbaz danych Archiwum Prac Dyplomowych, sporzgdzone po zakonczeniu roku

akademickiego przez Kierownika Jednostki Dydaktycznej lub upowazniong przez niego

osobe.



§16

1. Przygotowanie danych monitoringowych wymienione w § 13, 14 i 15 odbywa sie
w pierwszych miesigcach kazdego roku akademickiego i dotyczy materiatéw zebranych
w poprzednim roku akademickim. Wykonujg je zespoty powotane przez Rade
Dydaktyczng. Efekty prac poszczegodlnych zespotéw sg nastepnie omawiane na forum
Rady Dydaktycznej i stajg sie podstawg do sformutowania wnioskéw dotyczacych
procesu dyplomowania na kierunku studia miejskie w poprzednim roku akademickim.
W razie stwierdzenia w tym procesie uchybien lub niedoskonatosci, konieczne jest
wskazanie odpowiednich dziatan naprawczych lub doskonalgcych.

2. Zbiorcze wnioski dotyczgce procesu dyplomowania na kierunku studia miejskie
w poprzednim roku akademickim sg opracowywane w postaci raportu. Raport ten przed
koncem semestru nastepujgcego po roku akademickim bedgcym przedmiotem analiz
jest przesytany do Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia. W tym samym terminie jest on
przekazywany Kierownikowi Jednostki Dydaktycznej, do odpowiedniego wykorzystania.

3. Przygotowujgc raport danego roku akademickiego Rada Dydaktyczna odnosi sie nie tylko
do danych dotyczacych procesu dyplomowania z poprzedniego roku akademickiego, ale
réwniez do raportow sporzgdzonych w poprzednich latach. W tej czesci analizy konieczna
jest ocena skutecznosci dziatan naprawczych lub doskonalgcych wskazanych
w poprzednim roku. Jezeli okazaly sie one niewystarczajgce, konieczne jest ich
wzmochienie.



